
Compatibilité OpenOffice 3 / Microsoft Office 2003 
 

Notice de déc. 2007 pour répondre à vos interrogations…. sur les logiciels de traitement de 
texte, tableur, présentation diaporama… installés au lycée. Les nouveaux ordinateurs n’ont que la 
suite OpenOffice gratuite, identique à celle de Microsoft, toujours payante… 
 

Word : 
Cas d’un document créé avec Word : extension .doc 

- le double clic sur l’icône du document peut l’ouvrir sous OpenOffice.org Writer si l’association a 
été mémorisée, 
- sinon clic droit sur l’icône du document, puis « Ouvrir avec », chercher le programme 
OpenOffice, cocher « Toujours utiliser ce programme… » pour mémoriser l’association, 
seulement si l’ordinateur n’a pas Word ! 

Cas d’un document créé avec OpenOffice.org Writer : extension .odt 
Ce document n’est pas lisible directement sous Word. Vous devez sous OpenOffice l’enregistrer 
sous le type de format Microsoft Word 97/2000/xp (.doc) 
ou pour le transmettre à quelqu’un dont vous ne connaissez pas l’équipement sous le type .rtf 
(Rich Tex tFormat) lisible par tous les traitements de texte. 
Important :  OpenOffice permet de l’enregistrer au format .pdf de diffusion sur internet ; format 
de compression, maintenant la mise en page et « interdisant » de le modifier… (menu Fichier / 
Exporter en pdf). 

 

Excel : 
Cas d’un document créé avec Excel : extension .xls 

- le double clic sur l’icône du document peut l’ouvrir sous OpenOffice.org Calc si l’association a 
été mémorisée, 
- sinon clic droit sur l’icône du document, puis « Ouvrir avec », chercher le programme 
OpenOffice, cocher « Toujours utiliser ce programme… » pour mémoriser l’association, 
seulement si l’ordinateur n’a pas Excel ! 
Tous les calculs, formules ordinaires… sont traduits ! 

Cas d’un document créé avec OpenOffice.org Calc : extension .ods 
Ce document n’est pas lisible directement sous Excel. Vous devez sous OpenOffice l’enregistrer 
sous le format Microsoft Excel 97/2000/xp (.xls) 
ou pour le transmettre à quelqu’un dont vous ne connaissez pas l’équipement sous le type texte 
.csv lisible par tous les tableurs après conversion... 
Important :  OpenOffice permet de l’enregistrer au format de compression .pdf de diffusion sur 
internet (menu Fichier / Exporter en pdf). 
 

Powerpoint : 
Cas d’une présentation créée avec Powerpoint : extension .ppt 

- le double clic sur l’icône du document peut l’ouvrir sous OpenOffice.org Impress si l’association 
a été mémorisée, 
- sinon clic droit sur l’icône du document, puis « Ouvrir avec », chercher le programme 
OpenOffice, cocher « Toujours utiliser ce programme… » pour mémoriser l’association, 
seulement si l’ordinateur n’a pas Powerpoint ! 
Les présentations, animations sont traduites sans échec notable… 

Cas d’un présentation créée avec OpenOffice.org Impress : extension .odp 
Ce document n’est pas lisible directement sous Powerpoint. Vous devez sous OpenOffice 
l’enregistrer sous le format Microsoft Powerpoint 97/2000/xp (.ppt) 
OpenOffice n’enregistre pas de base au format .pps standard sur internet mais l’ouvre sans 
problème. 
Important :  OpenOffice permet d’enregistrer au format compressé .pdf de diffusion sur internet  
(menu Fichier / Exporter en pdf). 

 
Conclusion : 

 Je vous invite à installer cher vous la suite OpenOffice gratuite pour vous familiariser avec 
elle. Il vous suffit de la télécharger à l’adresse : www.telecharger.net ; tapez openoffice / OK et vous 
trouverez la version 2.3.1 française… 
 J’ai mis des cours de formation sur le site du lycée, à la ligne Pédagogie / Cours 
d’informatique en ligne... 


